
 

 

 

ПОРЯДОК 

доступа в служебные помещения, в которых 

ведется обработка персональных данных 

  

1. Доступ в служебные помещения контрольно-счетной палаты 

Нижегородской области, где ведется обработка персональных данных, имеют 

сотрудники контрольно-счетной палаты Нижегородской области, должности 

которых включены в Перечень должностей контрольно-счетной палаты 

Нижегородской области, замещение которых предусматривает осуществление 

обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным 

данным, содержащийся в приложении № 8 к настоящему приказу (далее – лица, 

имеющие право доступа). 

2. Порядок определяет правила доступа в помещения, где хранятся и 

обрабатываются персональные данные (места хранения материальных носителей 

персональных данных), в целях исключения несанкционированного доступа к 

персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных 

от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

3. Ответственность за доступ в рабочее время в помещения, в которых 

ведется обработка персональных данных, возлагается на лиц, имеющих право 

доступа в помещения. 

4. Сотрудники, имеющие доступ к персональным данным, не должны: 

- оставлять в свое отсутствие незапертым помещение, в котором 

размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку 

персональных данных; 

- оставлять в помещении посторонних лиц, не имеющих доступа к 

персональным данным в данном структурном подразделении, без присмотра.  

5. Иные лица имеют право находиться в помещениях контрольно-счетной 

палаты Нижегородской области, в которых ведется обработка персональных 

данных, только при непосредственном присутствии лиц, указанных в пункте 2 

настоящего порядка. 

6. Доступ в административные здания, в которых располагается 

контрольно-счетная палата Нижегородской области, осуществляется через 

пропускной режим, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, 
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исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) 

имущества. 

7. Помещениями, в которых ведется обработка персональных данных, 

являются кабинеты № 303-316, 405, 407 (блок 2). Данные помещения запираются 

на ключ.  

8. При наличии опечатывающего устройства и охранной сигнализации 

помещения, в которых ведется обработка персональных данных, по окончании 

рабочего время опечатываются лицами, имеющими право доступа в данные 

помещения, и устанавливаются сотрудником поста полиции (охраны) на 

сигнализацию. В нерабочее время ключи от помещений хранятся на посту 

полиции (охраны) здания. 

9. При посещении помещений, в которых ведется обработка персональных 

данных, сотрудниками контрольно-счетной палаты Нижегородской области и 

иными лицами, не имеющими права доступа в помещения, лицами, имеющими 

право доступа, принимаются меры, исключающие визуальный просмотр 

обрабатываемых в информационных системах, в электронном виде, на 

бумажных и иных носителях персональных данных. 

10. При обнаружении повреждения запирающих, опечатывающих или 

сигнализирующих устройств двери, ведущей в помещение, в котором ведется 

обработка персональных данных, лица, имеющие право доступа в помещение, 

обязаны: 

- не вскрывать помещение, доложить о происшествии непосредственному 

руководителю; 

- вызвать сотрудника с поста полиции (охраны) для ознакомления с 

выявленными повреждениями; 

- в присутствии не менее двух лиц, включая непосредственного 

руководителя и сотрудника с поста полиции (охраны), вскрыть помещение и 

осмотреть его; 

- составить акт по результатам осмотра помещения, который 

подписывается лицами, присутствующими при осмотре и вскрытии помещения, 

и представить его председателю Палаты, который инициирует проверку по 

факту выявленных нарушений. 

11. Техническое обслуживание компьютерной и организационной техники, 

сопровождение программных средств, уборка помещений, в которых ведется 

обработка персональных данных, а также проведение других работ 

осуществляются в присутствии лиц, имеющих право доступа в помещения. 

12. Передача технических средств в ремонт, их замена или списание 

проводятся только после полного удаления персональных данных со встроенных 

накопителей информации (накопителей на жестких магнитных дисках). 
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13. Ответственность за несоблюдение Порядка несут руководители 

аудиторских направлений (отделов) контрольно-счетной палаты Нижегородской 

области, в которых ведется обработка персональных данных и осуществляется 

их хранение.  

14. Внутренний контроль за соблюдением в контрольно-счетной палате 

Нижегородской области порядка доступа в помещения, в которых ведется 

обработка персональных данных, требованиям к защите персональных данных, 

осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных 

данных в соответствии с нормами, установленными Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 


